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1. hodina — teoreticka cast’
I'Jradn)" list — Ziadost’ ( pozndmky si napiste do zosita)

Ziadost je Zaner administrativneho jazykového $tylu. Patri medzi uradné listy. PouZiva sa pri
styku obc¢ana s iradom alebo institiciou. Ma presné pravidla, normy, podla ktorych piSeme aj
ostatné uradné listy, napriklad: objednavky, reklamacie, urgencie, atd’.

Postup:

Adresa odosielatela, ktora je podc¢iarknuta.

Adresa prijimatela.

Miesto a datum.

Heslovité vyjadrenie obsahu textu.

Samotna ziadost'.

Pozdravna formulka.

Vlastnoru¢ny podpis.

Prilohy (napr. Zivotopis, vysvedcenie)

Osobné zamena pisSeme velkym pismenom (Vy, Vas)
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2. hodina — prakticka ¢ast’

Ziadost’ — samostatnd praca
Napiste podl'a vzoru ziadost’ do zamestnania.




Vzor:

Mar. Jan Novak, Tajovského 5, 999 00 Banské Bystrica

Firma
1 Duklianska 2
998 00 Bratislava

Banska Bystrica 30. marca 2015

Ziadost’ o rozviazanie pracovného pomeru

Vazeny pan Jozef Zamestnavater’,

som Vasim zamestnancom od 3. aprila 2010 a tento vzt'ah je aj zmluvne potvrdeny. Pracoval
som u Vas na pozicii finan¢ny analytik. Touto cestou Vas ziadam o rozviazanie pracovného
pomeru k 1. aprilu 2015. Svoju ziadost’ odévodnujem neschopnostou d’alej zastavat’ tito
funkciu z dovodu zmeny trvalého bydliska.

Dakujem za Vas ¢as a prosim, aby ste mi Vasu odpoved’ oznamili do 14 pracovnych dni odo
dna dorucenia tejto ziadosti.

Vopred d’akujem za kladné vybavenie mojej ziadosti.
S pozdravom

Mgr. Jan Novak

Prilohy: Nazov prilohy




3. hodina

Opakovanie gramatiky

1. Pravopisné cvicenie (Doplii do viet vynechané pismena a interpunkéné znamienka!)

Bl_skanie a hrmenie sa ¢ora v _¢&8mi pribl Zovalo. Nad §tihl m_ topo mi sa v tmav_ch
mrakoch zabl slo. Na zapadnom hor zonte nabera obloha tmav_ odtien ktor sa postupne
ro_Siruje. St to zlovestné burkové mracné. Naduté vo svojej p_che r _chlo prikr_ju oblohu.
Vietor sa meni na pru_kuv_chricu. Ro_trhnuté nebo chrli prid  vod  na rozohriatu zem.
Nem_losrdne pustosi a b_¢uje drobn_ m_ kr_Stalikm_ TPadu vSetko ¢o sa mu postav_ do
cest .Zb té klas sipomal 1 hajudole kavého bahna. A smutn_ hospodar uzvedia
7e burka sa prehnala v nevhodnom case. V hlave im ostal len v_r ak chsi temn_ch

m_Slienok.

4. hodina

Opakovanie gramatiky

Z predchadzajtiiceho cvicenie vypis Sslov:
a) podstatné mena



