
III.PJ  

 
1. hodina – teoretická časť 

 

Úradný list – žiadosť ( poznámky si napíšte do zošita) 

 
Žiadosť je žáner administratívneho jazykového štýlu. Patrí medzi úradné listy. Používa sa pri 

styku občana s úradom alebo inštitúciou. Má presné pravidlá, normy, podľa ktorých píšeme aj 

ostatné úradné listy, napríklad: objednávky, reklamácie, urgencie, atď. 

 

Postup: 

1. Adresa odosielateľa, ktorá je podčiarknutá. 

2. Adresa prijímateľa. 

3. Miesto a dátum. 

4. Heslovité vyjadrenie obsahu textu. 

5. Samotná žiadosť. 

6. Pozdravná formulka. 

7. Vlastnoručný podpis. 

8. Prílohy (napr. životopis, vysvedčenie) 

9. Osobné zámená píšeme  veľkým písmenom (Vy, Váš) 

 

2. hodina – praktická časť 

 
Žiadosť – samostatná práca 

Napíšte podľa vzoru žiadosť do zamestnania.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Vzor: 

 
 

Mgr. Ján Novák, Tajovského 5, 999 00 Banská Bystrica 

 

Firma  

1 Duklianska 2 

998 00 Bratislava   

        Banská Bystrica 30. marca 2015  

 

Žiadosť o rozviazanie pracovného pomeru  

Vážený pán Jozef Zamestnávateľ,  

som Vaším zamestnancom od 3. apríla 2010 a tento vzťah je aj zmluvne potvrdený. Pracoval 

som u Vás na pozícii finančný analytik. Touto cestou Vás žiadam o rozviazanie pracovného 

pomeru k 1. aprílu 2015. Svoju žiadosť odôvodňujem neschopnosťou ďalej zastávať túto 

funkciu z dôvodu zmeny trvalého bydliska. 

Ďakujem za Váš čas a prosím, aby ste mi Vašu odpoveď oznámili do 14 pracovných dní odo 

dňa doručenia tejto žiadosti.  

Vopred ďakujem za kladné vybavenie mojej žiadosti.  

S pozdravom  

Mgr. Ján Novák  

        

           

          Prílohy: Názov prílohy  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. hodina 

 
Opakovanie gramatiky  
 

 

1. Pravopisné cvičenie (Doplň do viet vynechané písmená a interpunkčné znamienka!) 

 

Bl_skanie a hrmenie sa čora_   v_čšmi pribl_žovalo. Nad štíhl_m_  topo_mi sa v tmav_ch  

mrakoch zabl_slo. Na západnom hor_zonte naberá obloha tmav_  odtieň  ktor_  sa postupne  

ro_širuje. Sú to zlovestné búrkové mračná. Naduté vo svojej p_che  r_chlo prikr_jú  oblohu. 

Vietor sa mení na pru_kú v_chricu. Ro_trhnuté nebo chrlí prúd_   vod_   na rozohriatu zem. 

Nem_losrdne pustoší a b_čuje drobn_m_   kr_štálikm_   ľadu všetko čo sa mu postav_   do 

cest_. Zb_té  klas_   si pomal_   l_hajú do le_kavého bahna. A smutn_   hospodár_   už vedia  

že búrka sa prehnala v nevhodnom čase. V hlave im ostal len  v_r  ak_chsi  temn_ch  

m_šlienok. 

 

4. hodina 

 
Opakovanie gramatiky  

 

Z predchádzajúceho cvičenie vypíš 5slov: 

a) podstatné mená 

 

....................................................................................................................................................... 

 

....................................................................................................................................................... 

 

b) slovesá 

 

....................................................................................................................................................... 

 

....................................................................................................................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 


